	 輔仁大學校外單位借用本校場地申請單   年   月   日

	申請單位
	
	負責人
	

	聯絡地址
	
	電  話
	

	活動簡介
	

	活動人數
	
	車輛數
	

	佈置時間
	自  年  月   日   時至   年  月  日  時    止

	活動時間
	自   年    月     日  時  分至     年   月    日     時   止

	場地清理時間
	自   年   月   日    時至    年    月    日    時    止

	借用場地、器材
	□焯炤館地下室演講廳                □中美堂內外圍
□焯炤館一樓演講廳                  □田徑場

□中美堂前廣場                      □棒、壘球場

□游泳池                            □籃、排球場

□淨心堂一樓大廳                    □網球場（貴子路）

□利瑪竇一樓演講廳                  □選手休息室*2 貴賓室*1
□配鬪球場

	承 辦 人
	
	審  核
	
	主    管
	

	備    註
	
	
	
	
	



	出借單位審核聯                       年         月        日

	應繳金額
	（1） 場地費 
（2） 冷氣、音響器材費 
（3） 工友加班費 
（4） 器材操作費_________________

（5） 警衛費_____________________

（6） 場地清潔費                     計 

	總繳金額
	         萬     仟      佰      拾      元      整

	總繳押金
	 萬       仟       佰       拾       元       整

	備  註
	

	承 辦 人
	
	審  核
	
	主    管
	


	總務處收費記帳聯                       年         月        日

	總繳金額
	萬       仟       佰       拾       元       整

	總繳押金
	萬       仟       佰       拾       元       整

	承辦人
	


	押金退補記帳聯                       年         月        日

	申請單位
	
	負責人
	

	聯絡地址
	
	電  話
	

	活動簡介
	

	退補押金

原    因
	□（1）超過時數________小時  □（2）冷氣超時________部_________小時

□（3）損壞設備名稱________________數量____________□（4）未損壞

	總繳押金
	萬       仟       佰       拾       元       整

	退補押金
	萬       仟       佰       拾       元       整

	出借單位
	主管
	
	審核
	
	承辦人
	

	總務處
	


第一聯                                         第二聯                        第三聯        第四聯








